:dur [SOP] Permohonan Informasi

DINAS PERHUBUNGAN KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA

Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
Pemohon_ BSOS Laya_nan PPID Pelaksana Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
Informasi Informasi
1. Pemohon menyampaikan Permohonan Mengisi formulir secara online atau
offline permohonan informasi
dengan lengkap dan jelas
Menyertakan identitas diri
(KTP/SIM/Paspor) atau identitas
badan hukum
2. Menerima dan mencatat permohonan informasi v 10 Menit -
dalam register
3. Memverifikasi kelengkapan permohonan 30 Menit -
informasi
4, Meneruskan permohonan informasi kepada v 10 Menit
PPID Pelaksana -PK‘
-
5. Melakukan penelusuran dan pengumpulan 960 Mentt
informasi
6. Melakukan pengujian konsekuensi (jika ada & 960 Mentt 2 Hari
informasi yang dikecualikan) M
7. Menyampaikan pemberitahuan tertulis kepada B 960 Mentt 2 hari
Pemohon Informasi (diterima/ditolak)
Menyediakan informasi yang diminta (jika
permohonan diterima)
\4
. . . - Akses untuk melihat dan/atau
& Pemohon meneriman informasi - 10 Menit mencatat informasi di tempat

Salinan dokumen elektronik (softcopy)

Salinan dokumen elektronik (softcopy)
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